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ABSTRAKSI

Pengarsipan dokumen adalah suatu proses penyimpanan dokumen yang dilakukan oleh suatu instansi
terkait dan dapat dipahami bahwa arsip terdapat data ataupun informasi yang dibutuhkan oleh setiap
orang ataupun sekelompok orang untuk keperluan pelaksanaan tugas, fungsi, dan pekerjaan didalam
suatu instansi, begitu juga pada sekolah SMA Islamic Centre dimana pengarsipan dokumen sangan
dibutuhkan untuk menyimpan data data sekolah, dan pengarsipan dokumen pada SMA Islamic Centre
pada saat ini masih menyimpan dokumen didalam lemari lalu mencatat dokumen yang masuk didalam
buku arsip, penyimpanan yang dilakukan membuat data sulit ditemukan dan sering hilangnya atau
rusaknya dokumen, untuk itu aplikasi web dapat menjadi solusi untuk permasalahan pengarsipan
dokumen, tujuan menggunakan aplikasi web adalah untuk membuat pengarsipan dokumen yang lebih
baik dalam penyimpanan dokumen. Dalam penelitian ini menggunakan beberapa metode pengumpulan
data seperti observasi, wawancara, dan studi pustaka, metode analisa seperti analisa SWOT, metode
rancangan UML dan prototype, dan metode pengujian blackbox testing. Diharapkan dengan dibuatnya
aplikasi pengarsipan dokumen berbasis web ini dapat membantu pihak sekolah dalam pengarsipan
dokumen.

Kata Kunci : Pengarsipan, Sistem, Dokumen,Web Aplikasi

ABSTRACT

Document archiving is a document retention process performed by a related agency and it is
understood that the archive contains data or information needed by every person or group of people
for the purpose of execution of tasks, functions and work within an agency, as well as at SMA Islamic
Center where document archiving is required to store school data, and document archiving at SMA
Islamic Center currently keeps documents in the cabinet and records documents that are included
in the archive, the storage made makes it difficult to find and often the loss or destruction of
documents, to that web application can be a solution to the problem of archiving documents, the
purpose of using web applications is to make better document archiving in document storage. In
this research using several data collection methods such as observation, interview, and literature
study, analytical methods such as SWOT analysis, UML designh method and prototype, and blackbox
testing testing methods. It is expected that with the creation of web-based document archiving
applications can help the school in filing documents.
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1. PENDAHULUAN pekerjaan yang dilakukan semua personil
dalam organisasi. Tujuan kearsipan itu sendiri

Di era yang semakin maju menuntut adalah menyediakan data dan informasi

manusia untuk menciptakan teknologi yang
makin canggih, praktis, efektif dan efisien.
Begitu pula dalam kemajuan teknologi
disektor pemerintah dan swasta Untuk dapat
mengolah manajemen diperlukan informasi
yang teliti, tepat dan cepat. Dalam sebuah
perusahaan/organisasi arsip digunakan untuk
membantu  dalam penyediaan  informasi.
Mengingat peranan arsip yang begitu penting
bagi kehidupan  berorganisasi,  maka
keberadaan arsip di sebuah organisasi benar-
benar dapat mendukung dalam penyelesaian

secepat-cepatnya dan setepat-tepatnya kepada
yang memerlukan. Untuk dapat mencapai
tujuan tersebut diperlukan pengelolaan arsip
yang efektif dan efisien dengan cara
memahami masalah apa yang terkandung di
dalam arsip. Sistem penyimpanan arsip
dikatakan baik apabila waktu arsip yang
diperlukan dapat diketemukan kembali dengan
cepat dan tepat, sehingga diperlukan penataan
arsip yang sistematis dan efektif, karena sistem
penyimpanan arsip tidak lepas dari kegiatan
penataan arsip dan penemuan kembali. Di
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SMA Islamic centre (iscen) yang merupakan
salah satu penyedia layanan dibidang
pendidikan, dalam penyimpanan dokumen
baik surat dan dokumen lainnya masih
dilakukan dengan menyimpan dokumen
didalam lemari dan mencatat ke dalam buku
arsip yang dikerjakan oleh  sekretaris.
Sekretaris menyimpan dokumen dalam sebuah
lemari arsip, Oleh karena itu penyimpanan
arsip secara fisik menimbulkan kendala dalam
proses pencarian dan memerlukan ruangan
pengolah dan penyimpan yang sangat besar
mengingat banyaknya jumlah dokumen yang
dibuat dan diterima oleh SMA Islamic centre,
maka pencarian dokumen akan memakan
waktu dan tenaga. Dengan adanya masalah
yang telah sebutkan di atas, SMA Islamic
centre dirasa perlu untuk merubah cara
penyimpanan arsip dokumen yang saat ini
mereka gunakan vyaitu metode manual
menjadi metode  manajemen pengarsipan
dokumen yang terkomputerisasi.

2. METODOLOGI PENELITIAN

Rancangan use case
diusulkan

diagram yang

sistem pengarsipan dokumen

dokumen

staff tu

mengatur
< data user
admin

kepala sekolah

Poweisd By Visua Paradig ity Editon €
Gambar use case diagram pengarsipan
dokumen

Berdasarkan gambar diatas, rancangan use
case diagram terdiri dari:

1. Satu sistem yang merupakan rancangan
usulan proses sistem pengarsipan dokumen.

2. Empat actor yaitu stafftu, admin, user,
kepala sekolah.

3. Empar use case yaitu pengarsipan
dokumen, mengatur data user, laporan upload
dokumen, laporan download dokumen
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Activity diagram yang diusulkan
Activity diagram untuk  pengarsipan
dokumen yang diusulkan

staff tu admin/user

=

membuka aplikasi pengarsipan

" 7 s

Gambar Activity diagram pengarsipan
dokumen

Dalam activity diagram untuk admin yang

dijelaskan diatas dapat dijelaskan sebagai

berikut:

1. Satu initial node, sebagai objek yang

diawali

2. tujuh action state yang menggambarkan

dari suatu aksi

3. Satu final node yang merupakan akhir

dari kegiatan

Activity diagram untuk data user

admin sistem

%‘ menampilkan data user

18 ‘ yEdiion Q)
Gambar Activity diagram data user
Dalam activity diagram untuk user yang
dijelaskan diatas dapat dijelaskan sebagai

berikut:

1. Satu initial node, sebagai objek yang
diawali

2. Lima action state yang menggambarkan
dari suatu aksi

3. Satu final node yang merupakan akhir
dari kegiatan
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Actifity diagram untuk laporan upload
dokumen

admin/kepala sekolah sistem

membuka apikasi pengarsipan
dokumen

memiih menu laporan upload menampilkan laporan upload
dokumen dokumen

dapat melihat laporan atau
mencetak laporan

Powsrdsy oo yesin §)

Gambar Activity diagram laporan upload
dokumen

Dalam activity diagram untuk user yang

dijelaskan diatas dapat dijelaskan sebagai

berikut:

1. Satu initial node, sebagai objek yang

diawali

2. Lima action state yang menggambarkan

dari suatu aksi

3. Satu final node yang merupakan akhir

dari kegiatan

Rancangan sistem yang diusulkan pada
sequence diagram

19 9 6 19 10 0 8

o smaslign e gt hucsan
i

| L
|

Gambar Sequence diagram pengarsipan
dokumen

Dalam sequence yang di atas terdapat beberapa
komponen yaitu:

1.  Satu actor

2. Empat boundary lifeline: halaman utama,
login, halaman utama admin, halaman tambah
dokumen

3. Satu control lifeline: proses login

4. Dua entity lifeline : users, upload_data

5. Limabelas message yang terdapat
informasi tentang aktifitas apa saja yang terjadi
dan kegiatan apa saja yang dilakukan oleh
actor tersebut
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Rancangan sistem data user yang diusulkan

pada sequence diagram

1: masukkan username, password
»

2: verifikasi login

I

3: masuk menu utama

4: cek data user

"
iy Ecfion

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
i
|
I
a4 ba

Gambar Sequence diagram data user
Dalam sequence yang diatas terdapat beberapa
komponen yaitu:

1. Satu actor

2. Tiga lifeline: login, halaman utama
admin, data user

3. Empat message yang terdapat informasi
tentang aktifitas apa saja yang terjadi dan
kegiatan apa saja yang dilakukan oleh actor
tersebut

Rancangan sistem laporan upload dokumen
yang diusulkan pada sequence diagram

oo Rafaran e uara Gpoan wpbad
dokumen
kepala sekoah ' ! '
i | i
t:meakukanlogin | 2 yerfikas ! H
mekukaniogin | 2 verfikasilogh ! !
] | i
|
| i
‘ |
e st ‘
i
T T — — R
T T
| i i,
i | i
i | i
1 1 ! ®

Gambar Sequence diagram laporan upload
dokumen

Dalam sequence yang diatas terdapat beberapa
komponen yaitu:
1.  Satu actor
2. Tiga lifeline: login, halaman utama
admin, data user
3. Empat message yang terdapat informasi
tentang aktifitas apa saja yang terjadi dan
kegiatan apa saja yang dilakukan oleh actor
tersebut

Class diagram pengarsipan dokumen

users
-id @ int (2)
-username : varchar (10)
-password : varchar (100}

upload_data
-file_name : varchar(100)
-file_size : int (10)
-file_type : varchar (20)
-category : varchar (50)
-username : varchar (10)
dir : varchar(100)
-tanggal_upload : datetime(100)

v{red By Wisual Pasadigm Community Eqi

Gambar Class diagram pengarsipan dokumen
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3. HASIL DAN PEMBAHASAN

Rancangan prototype
Prototype halaman utama

A Web Page

a C() X Q (ftto77arsip sekolah == @

Arsip Sekolah  Home

I musik video picture documents textfile all file

]

Noma file F]file size ¥ [tanggal upload ¥ |uploader ¥ [view ¥
dokumen nilai 3mb 1/13/2018 admin linat
dokumen absensi |2 mb 1/13/2018 user linat
dokumen guru 2mb 1/13/2018 user linat
dokumen soal ujian |4 mb 11312018 admin linat

Gambar Prototype halaman utama

Prototype halaman login

A Web Page

c w x Q {bttp://login ) @

login arsip

username

password

| register I
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Prototype halaman halaman utama admin

A Web Page

a Q X Q (tto77arsip sekolah ) @

Arsip Sekolah  Home  data user laporan upload dokumen | logout |

tambah dokumen |

'Nama file < [file size ¥ [tanggal upload ¥ [uploader = [view ¥ |delete ¥
dokumen nilai 3 mb 1/13/2018 [admin lihat delete
dokumen absensi |2 mb 1/13/2018 user lihat delete
dokumen guru 2 mb 1/13/2018 user lihat delete
dokumen soal ujian |4 mb 1/13/2018 ‘admin lihat delete

(4
Gambar Prototype halaman halaman utama
admin

Prototype halaman halaman utama user

A Web Page

Qo X {} [wrromp soon — ) e )

| Arsip Sekoloh  Home
tambah dokumen |

Noma fie F[file size ¥ |tanggal Upload ¥ |uploader ¥ [view
dokumen nilai 3 mb 1/13/2018 admin lihat
dokumen absensi 2 mb 1/13/2018 user lihat
dokumen guru 2 mb 1/13/2018 user lihat
dokumen soal ujian |4 mb 1/13/2018 admin lihat

Z

Gambar Prototype halaman login

Prototype halaman register

A Web Page

c Q x Q {http://login j @

registrasi

masukkan usernome

masukkan password

| register I
sudah punya akun silahkan

Gambar Prototype halaman register

Gambar Prototype halaman halaman utama
user

Prototype halaman halaman tambah
dokumen

A Web Page

c ® x Q {http://tambah dokumen ) @

tambah dokumen
nama

R———

tanggal upload

nama

format file

pilih format file =

pilih file

upload I cancel I

v
Gambar Prototype halaman halaman tambah
dokumen
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Prototype halaman data user

A Web Page

G D X {} (htto77arsip sekolah I @

| _Arsip Sekolah  Home  data user laporan upload dokumen | logout |

| tambah dokumen |

v delete ¥

12j3nosindvcok3ndor |delete

1 |admin

2 |user kdsmfoisdc23mmfk delete

3 |root Ikwemfskdmvoim3o delete

Gambar Prototype halaman data user

Prototype  halaman laporan  upload
dokumen
A Web Page
G D X {} (http:/arsip sekolah 1 @

Arsip Sekolah  Home  data user laporan upload dokumen | logout |

cetak laporan

Noma file ¥ file size ¥ |tanggal upload ¥ uploader ¥ [view ¥ [delete ¥
dokumen nilai 3 mb 1/13/2018 admin ot [delete

dokumen absensi |2 mb 1/13/2018 user lihat delete

dokumen guru 2 mb 1/13/2018 user lihat delete

dokumen soal ujian |4 mb 1/13/2018 admin lihat delete

(4
Gambar Prototype halaman laporan upload
dokumen

Spesifikasi hardware

Perangkat keras atau hardware minimal yang
disarankan peneliti agar sistem ini dapat
berjalan dengan baik adalah sebagai berikut:

ISSN 2337-6805

Personal komputer : Processor : intel core i3;
Monitor : LCD 14 inci; Mouse : optical
standar; Keyboard : usbh; Ram : 2gb; Harddisk
:500 gb; Printer : inkjet standar

Aplikasi yang digunakan

Perangkat lunak atau software minimal yang
disarankan peneliti untuk sistem ini agar dapat
berjalan dengan baik adalah sebagai berikut:
Sistem operasi windows; Web browser google
chrome; Sublime text 3; Xampp/mysgl &
apache

Hak akses

Hak akses dalam sistem ini yang diusulkan
untuk mengoperasikan dan mengolah data
hanya dapat dilakukan oleh Staff tu selaku
admin dalam sistem ini.

Black Box testing

Blackbox  Testing  merupakan  metode
pengujian program yang mengutamakan
kebutuhan fungsi dari program itu sendiri.
Dalam metode blackbox testing dalam metode
ini menemukan kesalahan fungsi dari suatu
program merupakan tujuan utama dari
blackbox testing. Metode blackbox testing
hanya mengamati hasil eksekusi melalui data
uji dan memeriksa fungsionalitas dari sebuah
program tanpa melihat dan mengetahui yang
terjadi dalam prosesnya, melainkan hanya
berupa input dan output.

Table Blackbox Testing

no Skenario Test case Hasil yang Hasil kesi
pengujian diharapkan pengujian mp
1 | “Login”, Sistem akan
menginput e
username menolak T vali
atau akses login s
password m=m | dan akan ada
yang salah .-~/ | pesan error
saat login “username
2 | “login”, Sistem akan
menginput langsung vali
username ke halaman d
dan utama
password 3 |
yang benar |-~
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“tambah : Sistem akan
- Add File Form "
dokumen” pilih || | | menginput
jenis dokumen || vans dokumen baru
yang akan il lengkap
diinput dan cari || 7 dengan siapa .
dimana ot e uploadernya EE valid
dokuemn itu aifle tanggal dan =00
tersimpan S jam berapa
i fie | Takaga . ngai; | | dOKUMEN
diarsipkan
4 | “data user”, Menampilkan | ="~

dapat form delete I
melihat data untuk e
user dan dapat . mengkonfirm o valid
mendelete data || || asi
user " 1| | penghapusan

user

5 | “Laporan Menampilkan ||
upload tab barudan || o IR - -
dokumen”, akan langsung|| . BiE &
dapat mengkonfigur
mendownload = asi untuk
laporan upload ' mencetak/ valid
dokumen dalam| = || print
format exel,
pdf, dan dapat
langsung
dicetak
Evaluasi 4.  SIMPULAN
Setelah  melakukan  pengujian  terhadap

program dengan metode blackbox testing yang
dilakukan dengan cara memeberikan sejumlah
input pada program seperti pengujian login,
tambah dokumen.jika ketika penginputan yang
diberikan tidak lengkap atau sesuai maka
sistem akan memberikan pemberitahuan
berupa pesan sehingga membantu pengguna
dalam mengetahui letak kesalahan saat
penginputan. Dari pengujian yang

sudah dilakukan menggunakan metode
blackbox testing seluruh sistem berjalan
dengan baik.

Berdasarkan  hasil  penelitian  dan
pengamatan yang telah dilaksanakan, maka
penulis dapat menyimpulkan beberapa hal
sebagai berikut:

1. Dalam penyimpanan arsip yang berjalan
saat ini pada SMA Islamic Centre masih
bersifat manual dengan hanya
menyimpan dokumen atau surat didalam
lemari penyimpanan, maka dibuatlah
suatu sistem yang terkomputerisasi.

2. Pencarian masih  manual dengan
mencari didalam lemari arsip, dimana
setiap arsip dipisah pisah dengan
menggunakan binder sesuai dengan jenis
suratnya
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3. Dalam  mempermudah  pengarsipan
dokumen dan pencarian dokumen akan
lebih maksimal dengan web aplikasi,
dengan merancang sistem pengarsipan
yang baru diharapkan dapat
mempermudah ~ dalam  pengarsipan
dokumen dan pencarian dokumen lama
maupun baru

Saran

Saran yang dapat
memaksimalkan
dokumen berbasis web di

diberikan penulis untuk
aplikasi pengarsipan
SMA Islamic

Centre, maka penulis memberikan beberapa
saran yaitu:

1.

[1]

[2]

(3]

[4]
[5]

Diperlukannya pelatihan terhadap user
untuk  menjalankan  sistem  yang
dibangun, pelatihan ini diharapkan dapat
membantu user untuk dalam
pengoperasian program

Perlunya pemeliharaan secara berkala
pada sistem komputer dan aplikasi
pengarsipan dokumen, hal ini dilakukan
untuk meminimalisir kerusakan yang
sewaktu waktu bias terjadi

Perlunya sosialisasi terhadap para staff
sekolah terhadap aplikasi pengarsipan
dokumen agar mereka mengetahui
terhadap perubahan sistem pengarsipan
dokumen yang baru.
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